Sekundarschule im Dreildndereck Beverungen Vertretungskonzept

Vertretungskonzept der Sekundarschule im Dreilandereck Beverungen
(Stand: Juni 2024)

I. Vorbemerkung

Die Sekundarschule im Dreilandereck hat sich verpflichtet, dass die Schilerinnen und Schu-
ler (SuS) der Jahrgange 5 bis 7 kein vorzeitiges Unterrichtsende und keinen Unterrichtsaus-
fall haben. In héheren Klassen soll, je nach aktueller Personallage, so wenig Unterricht aus-
fallen wie maglich.

Il. Ziele des Vertretungskonzepts

1. Das Konzept soll Transparenz, Nachvollziehbarkeit, Eindeutigkeit und Berechenbarkeit fir
die Schilerinnen und Schuler, die Eltern und das Kollegium schaffen.

2. Vertretungsplane werden mit dem Ziel erstellt, die Qualitat des Unterrichts soweit wie még-
lich zu erhalten und so wenig Unterricht wie méglich ausfallen zu lassen.

3. Der tagliche Unterricht sollte mindestens 6 Unterrichtsstunden (45 Minuten) betragen.

4. Die Mehrarbeit, die durch Vertretungsunterricht verursacht wird, muss auf das notwendige
Malf3 beschrankt werden.

Ill. Formen von Vertretungsunterricht

Es lassen sich folgende Formen von Vertretungsunterricht unterscheiden:

1. Ad-hoc-Vertretungen bzw. kurzfristig anfallende Vertretungen, die ad hoc bzw. flr die ein-
zelnen Schultage geregelt werden.

2. Langzeitvertretungen (bei Krankheit) sind meist absehbar und dauern langer als zwei Un-
terrichtswochen. Bei diesem langeren, vorhersehbaren Unterrichtsausfall ist die Kontinuitat
der fachlichen Arbeit sicherzustellen. Planungsdnderungen kénnen erfolgen.
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IV. Grundsétze fir den Vertretungsunterricht: Organisationsleitung

1.1. Der Einsatz von Vertretungslehrkraften wird maglichst nach folgender Reihenfolge ge-
plant:

1. Durch andere MalRBnahmen freigesetzte Lehrkrafte.
2. Lehrkrafte, die in der Klasse/Lerngruppe unterrichten.

3. Lehrkraften, die das zu unterrichtende Fach in einer anderen Klasse/Kurs derselben Jahr-
gangsstufe unterrichten.

4. Lehrkréften, die das zu unterrichtende Fach in einer anderen Jahrgangsstufe erteilen.

5. FUr die Klasse 8 und 10 gilt, dass der Fachunterricht in Deutsch, Englisch und Mathematik
gezielt auf den Lernstand und die zentralen Prifungen hin weitergefiihrt werden soll.

6. Die Schulleitung bemuiht sich um eine gleichmaRige und gerechte Auslastung bei Vertre-
tungseinsatzen der einzelnen Kollegen.

7. Die tagliche Unterrichtsverpflichtung einer Lehrkraft betragt maximal 3 Vertretungsstunden
und nach Mdglichkeit keine 8 Unterrichtsstunden am Tag (= min. 1 ,Springstunde®). Sollte bei
Krankheitswellen 0.4. belastender Phasen die Vertretung in diesem Umfang nicht wahrge-
nommen werden kdnnen, muss ein personliches Gesprach mit der Schulleitung oder stell.
Schulleitung erfolgen.

8. Bei einer Langzeiterkrankung sollten alle Vertretungsstunden eines Faches in einer Lern-
gruppe in der Hand von nicht mehr als zwei Lehrkraften liegen.

1.2. Die SuS haben im Allgemeinen ein Recht darauf, bis 15.45 Uhr (dienstags und freitags
bis 13.15 Uhr) beschult zu werden. Sollten fir die Jahrgange 8-10 zwingende organisatori-
sche Grunde vorliegen, die eine Beschulung am Nachmittag nicht zulassen, fallt der Unter-
richt aus. Zur Sicherstellung der Aufsichtspflicht gegentber den Jahrgdngen 5 bis 7 kann der
Unterricht in den Klassen 8 bis 10 in eigenverantwortliches Arbeiten umgewandelt werden.

1.3 Wenn alle Mdglichkeiten ausgeschopft sind, kdnnen im Einzelfall Kurse, Unterrichte, For-
derunterrichte oder Doppelbesetzungen anteilig aufgeldst werden, um Vertretungsunterricht
zu generieren. Des Weiteren kdnnen auch MPTler, sofern sie ein Unterrichtsvorhaben ge-
meinsam mit der/dem Fachkolleg/in vorbereitet haben, anteilig Unterrichtsstunden tberneh-
men.

1.4 Lehrkrafte in Doppelbesetzungen werden nur in Ausnahmeféllen vertreten.

1.5 Bei Krankheitswellen kann es alternativ Studientage, EVA in den Jahrgédngen 8 bis 10
geben.
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1.6 Der Vertretungsplan wird tlber WebUntis und die digitalen Boards in der Schule bereitge-
stellt. Dieser wird sobald wie mdglich veréffentlicht, damit Kolleg*innen sich auf die Mehrar-
beit einstellen und sich wenn méglich mit dem/der zu vertretenden Kolleg*in absprechen
kénnen.

V. Grundsatze Vertretungsunterricht: Lehrer/-innen

1.1. Alle Kolleginnen und Kollegen nehmen mehrmals am Tag (mindestens vor dem eigenen
Unterrichtsbeginn, in der 1. groRen Pause und bis 17 Uhr) vom Stand des Vertretungsplans

Kenntnis. Sollte ein*e Kolleg*in vor seinem Dienstantritt zur Vertretung bendtigt werden, wird
er telefonisch kontaktiert. Die Informationen in WebUntis sind zwingend bindend. Andere In-
formationssysteme dirfen benutzt werden, sind aber nicht verlasslich und haben auch keine
aussagekraftige oder verpflichtende Wirkung auf den aktuellen Vertretungsplan.

Im Vertretungsunterricht findet Unterricht statt. Fur die Ausgestaltung des Vertretungsunter-
richts gibt es, abhéngig vom Alter der SuS, folgende Méglichkeiten:

e Die/Der zu vertretende Lehrerin/Lehrer stellt Aufgaben zur Verfligung: dies sollte ins-
besondere dann geschehen, wenn der Ausfall vorhersehbar ist. Zur Verfiigung gestell-
te Aufgaben sind dann auch in diesem Unterricht durchzufihren. Finden die Vertre-
tungslehrer/innen kein Vertretungsmaterial vor, erteilen sie Unterricht gemaR ihrer Fa-
kultas.

1.2. Bei plétzlicher Dienstunfahigkeit muss dies telefonisch bis spatestens 7:30 Uhr in der
Schule gemeldet oder am Vorabend bei der stell. Schulleitung privat (nur telefonisch tber die
Handynummer!) gemeldet werden. Eine E-Mail kann vorinformierend sein; entbindet aber
nicht die telefonische Krankmeldung.

Dies gilt auch, wenn die erkrankte Lehrkraft nicht gleich in der ersten Stunde Unterricht hatte.
Eine E-Mail an die stell. Schulleitung tber iServ kann zusétzlich erfolgen.

1.3. Die Anmeldung von Kollegen und Kolleginnen zu Fortbildungsveranstaltungen muss
rechtzeitig vorgenommen werden, so dass eine Terminabstimmung erfolgen kann. Nach er-
folgter Genehmigung der Teilnahme mussen sich die Kolleginnen und Kollegen eigenstéandig
bei der Schulleitung abmelden.

1.4. Schulische Veranstaltungen, z.B. Klassenfahrten, Wandertage, Projekttage bzw.
-wochen sollten fir die Klassen einer oder mehrerer Jahrgangsstufe(n) jeweils zur selben
Zeit stattfinden. Dadurch l&sst sich der Vertretungsunterricht, der durch diese Veranstaltun-
gen bedingt wird, in Grenzen halten.

1.5. Elterngesprache sollen mdglichst in den ,Springstunden® stattfinden. Sollte im Klassen-
leitungsteam eine Lehrkraft in dieser Zeit Unterricht haben, muss mit Blick auf die Vertre-
tungsbelastung des Gesamtkollegiums geschaut werden, ob eine Vertretung in dieser Zeit
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maoglich ist.
Grundsatzlich sind alle Elterngesprache min. 2 Tage vorher bei der stell. Schulleitung per E-
Mail Uber iServ anzumelden.

2. Grundsatze zur Einsatzmoglichkeit der Lehramtsanwarter/-innen (LAA)

LAA informieren die Schulleitung Uber ihren aktuellen Ausbildungsunterricht. Bei Vertre-
tungsbedarf in diesem Ausbildungsunterricht werden sie in der Regel zur Vertretung heran-
gezogen. Weiterhin besteht die Mdglichkeit, LAA in den Lerngruppen zur Vertretung einzu-
setzen, die sie aus ihrem bedarfsdeckenden Unterricht kennen.

3. Grundsatze zur Einsatzmadglichkeit von Teilzeitkraften

Der Einsatz zum Vertretungsunterricht soll fur Teilzeitkrafte proportional zu ihrer Arbeitszeit
erfolgen. Diese im Einzelfall zu prifenden Belastungen betreffen insbesondere Lehrerinnen
und Lehrer, die die Versorgung von Angehorigen oder die Betreuung von Kleinkindern Uber-
nehmen oder einer starken gesundheitlichen Belastung ausgesetzt sind.

VI. Grundséatze Vertretungsunterricht: Schiler/-innen

1. Vertretungsunterricht ist grundsatzlich Unterricht und in aller Regel auch Fachunterricht.

2. Alle Schulerinnen und Schiler nehmen den Vertretungsplan beim Betreten und Verlassen
des Gebaudes zur Kenntnis. Die Angaben in WebUntis sind zu befolgen. Wenn nach zehn
Minuten kein Vertretungslehrer bzw. keine Vertretungslehrerin anwesend ist, melden dies die
Klassensprecher/-innen im Sekretariat.

3. Die Klassen halten die fur den angekindigten Vertretungsunterricht notwendigen Materia-
lien bereit.
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